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Termo de Contrato que entre si celebram o
CONSORCIO INTERMUNICIPAL GRANDE
ABC e a empresa YPY TECH COMERCIO E
SERVICOS EIRELI ME, prestacao de servigos
de digitalizagado de documentos.

Pelo presente instrumento, de um lado o CONSORCIO INTERMUNICIPAL
GRANDE ABC, associagdo publica com personalidade juridica de direito
publico e natureza autarquica, inscrito no CNPJ/MF sob n. 58.151.580/0001-06,
com sede na Av. Ramiro Colleoni, 05, Centro, Santo André — SP, neste ato
representado, na forma de seu estatuto, pelo Secretario Executivo, EDGARD
BRANDAO JUNIOR, inscrito no CPF(MF) sob n° 266.160.688-20, portador da
Cl. n° 3.227.894-9, expedida pela SSP/SP, doravante denominado
simplesmente CONSORCIO e, de outro lado, a empresa YPY TECH
COMERCIO E SERVIGOS EIRELLI, pessoa juridica de direito privado, inscrita
no CNPJ/MF sob o n. 13.346.862/0001-12, com sede na Rua Doutor Zuguim,
1720 — Conj. 23, Santana, Sao Paulo — SP, CEP 02.035-022, neste ato
representada pelo Senhor ROGERIO FERNANDES DE CARVALHO,
devidamente inscrito no CPF/MF sob n.140.163.578-45, portador da Cl n°
18.864.846-X, expedida pela SSP/SP doravante denominada simplesmente
como CONTRATADA, celebram o presente contrato decorrente do Processo
Administrativo n® 097/2019, com fulcro no artigo 24, inciso I, § 1°, da Lei Federal
n° 8.666/93, nos termos das disposicdes a seguir discriminadas:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1.  Este contrato tem por objeto a prestagdo de servigos de digitalizacio de
documentos para o Consorcio Intermunicipal Grande ABC.

CLAUSULA SEGUNDA
DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS E PRAZOS

21. A CONTRATADA iniciara efetivamente a execugéo dos servicos em até
02 (dois) dias ap6s a emissao da nota de empenho, e o executara em até
05 (cinco) dias uteis.

2.2. A CONTRATADA se obriga a entregar o objeto deste contrato, refendo
na Clausula Primeira, rigorosamente de acordo com as determinacdes /
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previstas na Solicitacdo de Orgamento constante do Processo
Administrativo n. 097/2019, e de conformidade com sua prépria proposta,
documentos esses que, apresentados e aceitos pelas partes, passam a
integrar este instrumento como se nele estivessem transcritos.

_ CLAUSULATERCEIRA
DA DESCRIGAO DOS SERVICOS E OBRIGACOES DA
CONTRATADA

Das descrigoes:

a)

b)

d)

a CONTRATADA devera realizar o processamento/digitalizagéo de
documentos em papel A0, A1, A2, A3, A4 e oficio de diferentes
gramaturas (50-300g/m2) e microformas diversas, considerando-se
gue, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados serao do
Tipo A4.

Na impossibilidade da realizagdo dos servicos de digitalizagdo nas
dependéncias do Consoércio, podera ser autorizado, em carater
excepcional, a execugao dos trabalhos em outro local, desde gque com
autorizacao expressa do CONTRATANTE.

A digitalizacdo dos documentos deverda ser executada em
conformidade com as especificacdes de imagem indicadas a seguir:

- PDF pesquisavel;
- escala bitonal (preto e branco);
- resolugéo de 300 DPI ou superior;

- para o armazenamento, a imagem podera sofrer redugdes de
informag&o com foco na otimizagéo do tamanho do arquivo.

- tamanho maximo de cada arquivo: 10MB.
- € obrigatério incluir pelo menos 1 (um) arquivo.

Na etapa de digitalizagdo deverdo ser utilizados scanners especificos
de alto desempenho para cada tipo de documento capazes de realizar
0 processamento automatico do arquivo de imagem gerado;

0s processos estarao organizados em lotes;
0s servigos contratados compreendem:

- higienizagdo dos documentos recebidos para digitalizagéo,

retirando-se clipes de papel, grampos e qualquer material que ndo :

faga parte dos processos para digitalizagéo;

- atribuicao de identificador para cada volume de processo que tera
sua imagem digitalizada, com os seguintes campos descritivos para
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identificacdo da sua origem: numero do Ilote entregue para
digitalizagdo; numero do processo; numero do volume; data da
digitalizagcao; nome do arquivo fisico; e caminho para o arquivo fisico;

- manutencao de todos os processos originais recebidos do Consércio
no estado em que foram entregues, responsabilizando-se pelos danos
gque os processos venham a sofrer por manipulagdo ou guarda
indevida, durante o tempo que estiver sob sua responsabilidade;

- devolugéo dos processos remontados da mesma forma em que
foram recebidos.

g) os documentos serdo entregues a empresa, acompanhados de uma
relacdo sequencial contendo numero, contetdo e quantidade dos
documentos, com indicativo do sequencial de digitalizagdo. O acervo
de documentos sera, apos a digitalizagdo, mantido em arquivos
ordenados sequencialmente por nimero a ser definido.

h) todo o processamento devera ser executado com o conceito de lote
Ou pegas, com o objetivo de garantir a integridade dos processos. Os
criterios de organizacéo e criagao dos lotes deverao ser definidos em
conjunto com a empresa, observando as caracteristicas de
indexacao e composi¢cado dos documentos.

CLAUSULA QUARTA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

O CONSORCIO devera indicar representante para fiscalizar e
acompanhar a execug¢ao do objeto do presente instrumento, e ainda;

4.1.1. Efetuar o pagamento pelos servigos efetivamente prestados, em
até 05 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranga correspondente, devidamente atestado pelo
setor competente ou empregado designado pelo CONSORCIO;

4.1.2. Fiscalizar e exigir o cumprimento de todos os compromissos
assumidos pela CONTRATADA, nos termos da proposta apresentada e
de acordo com as clausulas contratuais;

4.1.3. Prestar todas as informagdes ou esclarecimentos solicitados pela

CONTRATADA que sejam necessarios ao bom andamento da execugéo

do Contrato; N\
=

4.1.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as possiveis™

irregularidades detectadas na execugdo dos servigos. //
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CLAUSULA QUINTA
DO AMBIENTE DE TRABALHO

5.1. Para a execugao dos trabalhos pela CONTRATADA, a CONTRATANTE
fornecerd o espacgo fisico necessario para o desenvolvimento dos
servicos, assim compreendido:

a) Ambiente para a recepgao dos processos;
b) Ambiente para a digitalizagdo dos documentos.

5.2. A area disponibilizada contara com infraestrutura elétrica, cabeamento
de rede, iluminagao e mobiliario capaz de suportar o trabalho.

5.3. A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos
humanos e materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a
boa execucao dos servicos.

5.4. Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, os servicos devem ser
realizados integralmente nas dependéncias do Consércio.

5.5. A CONTRATADA devera assinar termo de confidencialidade, conforme
Anexo unico, comprometendo-se a nZo divulgar, sem autorizacdo, quaisquer
informacdes de propriedade da CONTRATANTE.

5.6. A CONTRATADA devera prover toda a seguranga no ambiente de trabalho
para resguardar a confidencialidade dos documentos digitalizados.

5.7. Todos os equipamentos utilizados para a realizacdo dos servicos do
contrato dever&o ter dados temporarios apagados, e conferidos pela equipe
técnica do Consorcio apés o termino dos servigos.

5.8. A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados sera
fornecida pelo CONTRATANTE.

5.9. A retirada de qualquer documento, fisico ou digital, pela CONTRATADA,
dependera de autorizagé@o expressa do CONTRATANTE.

5.10. A CONTRATADA devera manter, durante todo o periodo de execugéo do
contrato, equipe de profissionais capacitados para a prestagdo de
Servicos.

CLAUSULA SEXTA
DOS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS DA CONTRATADA

6.1. Para manter a linha de produgéo da digitalizagéo centralizada em pleno
funcionamento com a qualidade mencionada, a CONTRATADA devera
disponibilizar recursos humanos e materiais capazes de executar os

servigos de preparo, digitalizacdo, indexagéo, controle de qualidade, °

administragdo e geréncia da linha de producao, simultaneamente.
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) CLAUSULA SETIMA i
META FISICA E VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
: Valor
. Unidade =i Valor
Iltem Qé‘:t?:::zge de Descrigao ;2:?;:2 Estimado
Medida Total (R$)
(R$)
Digitalizacao
] 2LAN0GD Pagina de 0,2476  5.200,00
Volumes)
documentos

by

7.2

O valor estimado deste contrato € de R$ 5.200,00 (cinco mil e duzentos
reais).

Os pregos serdo fixos e irreajustaveis nos termos da Lei Federal n°

10.192/2001.

7.3.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

As despesas com a execucdo do objeto deste contrato onerardo as
dotagdes consignadas no orgamento de 2019, indicadas na nota de
empenho n. 252/2019.

CLAUSULA OITAVA
DO PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados, em até 05 (cinco) dias Gteis apds atesto
da Nota Fiscal/Fatura, a qual devera ser aprovada, conferida e assinada
pela Diretoria Requisitante e encaminhada posteriormente, a Diretoria
Administrativa e Financeira para langamento e demais providéncias.

A atestacdo do objeto contratado, somente ocorrera se nao houver a
constatacao de qualquer irregularidade.

8.2.1. Caso os servicos apresentem irregularidades ou estejam fora dos
padrées determinados, a unidade solicitara a regularizagdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas. O atraso na regularizagéo
acarretara a aplicag@o das penalidades previstas no Contrato.

Havendo divergéncia ou erro na emissdo do documento fiscal, fica
interrompido o prazo para o pagamento, sendo iniciada a nova contagem
somente apos a regularizagdo dessa documentagao.

Contratante podera ser penalizada com muilta de mora correspondente a
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0,01% (um centésimo de percentual), do valor a ser pago, por dia de
atraso até seu efetivo pagamento.

8.5. Nao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver
pendéncia de liquidagédo da obrigagao financeira em virtude de penalidade
ou inadimpléncia contratual.

CLAUSULA NONA
DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O presente Contrato reger-se-a segundo as disposi¢gdes contidas na Lei
Federal n° 8.666/93 e posteriores alteragdes; no Caddigo Civil, no que
couber, pelas Clausulas deste Contrato, pela Solicitagao de Orgamento e
pela Proposta da Contratada.

9.2. Sao aplicaveis as sancgdes previstas na Lei Federal n° 8.666/93, com as
alteracbes posteriores, e demais normas pertinentes.

CLAUSULA DEZ
DO FORO

10.1. As partes contratantes elegem o foro da Comarca de Santo André para
dirimir eventuais questdes decorrentes do presente contrato.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam as partes o presente
instrumento, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca de duas
testemunhas para que produza seus efeitos legais.

Regi"e’dbﬂéf“aﬂd\f\a ABC, 9 de agostc;?;e 2019.
o / ,,’

/’/

EDGARD BRANDAO JUNTOR
Secretario Executivo
Consorcio Intermunicipal Grande ABC

il

RX5.092-373¢-9

Juliana Cavasini da Silva
Coordenadora
de-Programas-e-Projetos
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ANEXO UNICO
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO-DIVULGAGAO

YPY TECH COMERCIO E SERVIGCOS EIRELI, por intermédio de seu
representante legal, Senhor ROGERIO FERNANDES DE CARVALHO,
doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se compromete, por
intermédio do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a n3o divulgar
sem autorizagdo quaisquer informacdes de propriedade do Consércio
Intermunicipal Grande ABC doravante simplesmente designado Consorcio,
em conformidade com as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, em razio da sua prestacao de servigos
ao Consorcio, consoante o Contrato n® 009/2019, celebrado em 09/08/2019,
mantém contato com informagbes privadas que podem e devem ser
conceituadas como segredo de negoécio. Estas informagbes devem ser
tratadas confidencialmente sob qualquer condigdo e ndo podem ser
divulgadas a terceiros ndo autorizados, ai se incluindo os servidores do
Consércio e empregados do RESPONSAVEL, sem a expressa e escrita
autorizagao do representante legal signatario do contrato ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA

As informacdes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas assim
consideradas no ambito do Consércio que, por sua natureza, ndo sdo ou nao
deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais como:

I. Documentagdes que compdem processos com informagdes confidenciais;

Il. Valores e informagbes de natureza financeira, administrativa, contabil e
juridica.

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula
Segunda deste Termo sdo meramente exemplificativas, e que outras
hipéteses de confidencialidade que ja existam ou venham ser como tal
definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.

Paragrafo Unico - Em caso de divida acerca da natureza confidencial de
determinada informag&o, o RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até
que venha a ser autorizado expressamente pelo representante legal do
Consorcio, signatario do CONTRATO n° 009/2019, a trata-la diferentemente.
Em hipétese alguma a auséncia de manifestagdo expressa do Consoércio
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podera ser interpretada como liberagdo de qualquer dos compromissos ora
assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolhera, ao término do CONTRATO n° 009/2019, para
imediata devolugéo ao Consércio, todo e qualquer material de propriedade
deste, inclusive notas pessoais envolvendo matéria sigilosa a este
relacionada, registro de documentos de qualquer natureza que tenham sido
criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, seja de seus
empregados, prestadores de servico, fornecedores, com vinculo empregaticio
ou eventual com o RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de nao
utilizar qualquer informacéo sigilosa ou confidencial a que teve acesso
enquanto contratado pelo Consoércio. Todos os equipamentos utilizados para
a realizagdo dos servicos do contrato deverdo ter dados temporarios
apagados, e conferidos pela equipe técnica do Consércio ap6s o termino dos
servicos. Nao sera permitido a utilizagdo de qualquer tipo de tecnologia e
midia movel dos empregados da CONTRATADA para garantir a cépia de
informacgées

Paragrafo Unico - O RESPONSAVEL determinara a todos os seus
empregados, e prestadores de servigos que estejam, direta ou indiretamente,
envolvidos com a prestagédo de servigos objeto do CONTRATO n° 009/2019,
a observancia do presente Termo e a assinatura de Termos individuais
adotando todas as precaucoes e medidas para que as obrigagdes oriundas
do presente instrumento sejam efetivamente observadas.

CLAUSULA QUINTA

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao Consorcio
qualquer violagdo das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido
por sua acao ou omissdo, independentemente da existéncia de dolo, bem
como de seus empregados e preposto.

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara
a responsabilidade administrativa, civil e criminal dos que, comprovadamente,
estiverem envolvidos no descumprimento ou violagao

CLAUSULA SETIMA

As obrigagGes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apés a
cessagédo do vinculo contratual entre o RESPONSAVEL e o Consércio e
abrangem as informagdes presentes e futuras.
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CLAUSULA OITAVA

O RESPONSAVEL se compromete no ambito do CONTRATO objeto do
presente Termo, a apresentar ao Consorcio declaragao individual de adesao
e aceitacdo das presentes clausulas, de cada integrante ou participante da
equipe que prestar ou vier a prestar os servigos especificados no CONTRATO
n°® 009/2019.

Santo André, 9 de agosto de 2019.

Representante Legal da Empresa:
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