PORTARIA NORMATIVA N° 01, DE 31 DE JULHO DE 2019.

Dispbe sobre os procedimentos a serem
adotados no  acompanhamento e
fiscalizacdo de execugdo dos contratos
firmados no &mbito do Consdrcio

Intermunicipal Grande ABC.

EDGARD BRANDAO JUNIOR,
Secretario Executivo do Consércio Intermunicipal Grande ABC, usando
das atribuigdes que Ihe sdo conferidas por lei, em especial pelo Estatuto
e Regimento Interno vigentes,

CONSIDERANDO o disposto no artigo
67 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que determina o
acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos contratos, por
representante da Administragao especialmente designado;

CONSIDERANDO a necessidade de
padronizar os procedimentos de acompanhamento e fiscalizacdo dos
contratos mantidos por este Consércio; e

CONSIDERANDO a necessidade de
oferecer subsidios aos fiscais para exercerem suas atribuigdes,

RESOLVE:

Artigo 1° - Os fiscais de contratos
designados pelo autoridade competente do Consércio deverdo observar,
por ocasido de suas atribuiges de acompanhamento e fiscalizagdo
quanto a execugdo dos contratos, no a&mbito do Consércio, as
determinagdes estabelecidas por esta Portaria e os imperativos previstos
pela Lei n 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Complementar n® 101, de
4 de maio de 2000 e demais legislagdes pertinentes e vigentes.
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Artigo 2° - Para os fins desta Portaria
considera-se:

I - Objeto do Contrato - é o descritivo do servigo a ser contratado ou
material a ser adquirido, observados os prazos de execucao, quantidade
e qualidade, em estrita observancia as disposicdes contratuais e/ou
editalicios, Termo de Referéncia e Projeto Basico;

II - Servigos Continuados - servigos cuja interrupgdo possa
comprometer a continuidade das atividades da Administragdo e cuja
necessidade de contratagdo devera estender-se pro mais de um
exercicio financeiro e continuamente;

III - Servicos ndo continuados - servicos que tém como escopo a
obtengdo de produtos especificos em periodo predeterminado;

IV - Gestor do contrato - servidor designado na estrutura
administrativa do Consoércio para assinatura de contratos e/ou com
atribuicdes de coordenar e comandar o processo de fiscalizacédo da
execugao contratual;

V - Fiscal do contrato - servidor especialmente designado pela
administragao, com atribuicdes de acompanhar, controlar e fiscalizar a
execucdo de contratos administrativos. E o representante da
Administragao, especialmente designado nas formas do art. 67 e 73, da
Lei 8.666/93 para exercer o acompanhamento e fiscalizacdo da
execugao contratual, devendo informar a Administracdo sobre eventuais
vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servicos prestados pela
contratada, propor solugdes para regularizagdo de faltas e problemas
observados e sangbes que entender cabiveis, de acordo com as
disposicdes contidas nesta Portaria;

VI - Fiscalizacdao de contrato - atividade exercida por agente da
Administracdo na qualidade de fiscal de contrato com o objetivo de
verificar o cumprimento das disposigdes contratuais e das ordens
complementares emanadas da Administracdo sobre a execucao do
instrumento contratual, em todos os seus aspectos, a fim de identificar
desvios e adotar acdoes no sentido de corrigi-los ou, quando fora de sua
esfera de competéncia, propd-las a autoridade superior.

Artigo 3° - S3o atribuigées do Gestor de
Contratos:

I - representar a Administracao
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Il - garantir a adogdo das providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais;

IIT - zelar pela garantia do interesse
publico, com a promogdao de medidas necesséarias e adequadas a cada
caso;

IV - promover para si e para a equipe
de fiscalizacdo a capacitagdo necessaria para o desempenho de suas
funcoes.

Artigo 4° - S3o atribuigdes do Fiscal do
Contrato:

I = conhecer detalhadamente o processo
de contratagao, bem como o contrato e as cldusulas nele estabelecidas,
sanando qualquer dlvida com os demais setores responsaveis pela
Administragao para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
guanto:

a) ao objeto da contratacao;

b) a forma de execugéo;

c) a forma de fornecimento de materiais e prazo de entrega
ou prestacdo dos servigos e quantitativo de funcionarios, se
houver;

d) o cronograma de servigos;

e) as obrigagdbes da contratante e da contratada,
especialmente no que se refere a CCT, que reger a relagdo
de funcionarios e a categoria dos profissionais empregadas
nos servigos contratados;

f)  as condigbes de pagamento;

g) atribuigbes de fiscalizagdo;

h) as sangdes administrativas.

II - manter processo de fiscalizagdo
individualizado, por contrato, para arquivamento de documentos
relativos a sua execugdo, tais como: cépia do contrato, cépias dos
termos aditivos, relatorios de execugdo, cdpias de correspondéncias
enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar os
documentos originais ao processo de contratacdo da empresa;

ITI - conhecer a proposta comercial da .
contratada com todos os seus itens, condigGes e pregos e ter copia da
proposta de prego, acompanhada, se for o caso, de planilha de custo e
formagdo de prego, de relagdo de material ou equipamento;

IV - acompanhar, administrar e
fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi nomeado,
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proporcionando ndo s6 ao contratante como a contratada todos os
meios legais para o desempenho das atividades contratadas;

V - acompanhar a execugdao dos
servigos, verificando a correta utilizacgdo dos materiais equipamentos,
contingente em quantidades suficientes para que mantida a qualidade
deles;

VI - verificar se a entrega de materiais,
execucdo de obras ou a prestacdo de servigos sera cumprida integral ou
parceladamente;

VII - zelar pela fiel execugao do
contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos matérias utilizados
e dos servicos prestados;

VIII - acompanhar o cumprimento, pela
contratada, do cronograma fisico-financeiro;

IX - estabelecer prazo para corregao de
eventuais pendéncias na execucdo do contrato e informar a autoridade
competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusao da
obra ou em relagao a terceiros;

X - promover e registrar periodicamente
pesquisa junto aos servicos para avaliagdo do nivel de satisfagdo dos
servicos prestados;

XI - notificar a contratada quanto a
ocorréncia de qualquer fato que gere o descumprimento das cldusulas
contratuais, juntando o respectivo documento ao processo de
contratacdo da empresa;

XII - sugerir a autoridade competente
aplicagao de penalidades ao contratado em face do inadimplemento, por
meio de processo instruido para esse fim.

XIII - exigir que a Contratada mantenha
seus bens devidamente identificados, de forma a ndo serem confundidos
com similares de propriedade do Consorcio. Além disso, todos os
equipamentos e acessorios necessarios a execugao dos servigos deverdo
obedecer as especificagbes constantes no contrato;

XIV - realizar, junto a contratada, as
medigdes dos servicos nas datas estabelecidas, de acordo com a
descrigdo dos servigos definida na especificacdo técnica do contrato,
antes de atestar as respectivas notas fiscais;
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XV - acompanhar o saldo contratual e,
quando for o caso, informar ao Gestor de Contato sobre a necessidade
de emissdao/reforco da nota de empenho, para garantir a perfeita
execucao do objeto, evitando-se desenvolvimento de atividade sem
previo empenho e sem cobertura contratual;

XVI - informar a Diretoria
Administrativa e Financeira - DAF, por meio de Memorando anexado a
Nota Fiscal contendo a devida justificativa, sobre a necessidade de
eventuais glosas a serem executadas, detalhando o item contratual e
demais informagdes necessarias a subsidiar o cdlculo e demais
providéncias necessarias;

XVII - monitorar periodicamente os
valores dos servicos e aquisicobes de sua responsabilidade, em
comparagao aos praticados no mercado, para que possa subsidiar a
administragdo quanto a viabilidade de continuagdo contratual nos
moldes fixados;

XVIII - acompanhar e controlar, quando
for o caso, e referente ao contrato de sua responsabilidade, o estoque
de materiais para reposicao, garantindo a perfeita condugdo contratual e
manutengdo das atividades administrativas, principalmente quanto a
quantidade e a qualidade do material previsto no objeto do contrato;

XIX - nos casos de contrato para
prestagao de servigos com locagdo de mado de obra acompanhar e
controlar o recolhimento das contribuicdes sociais inerentes ao contrato
de sua responsabilidade;

XX - quando houver rescisdo contratual
de algum empregado da empresa contratada para prestagdo de servigos
de mao de obra, deve ser verificado o pagamento das verbas rescisérias
ou a comprovagdo de que os empregados serdo realocados em outra
atividade de prestacdo de servigos;

XXI - atestar as notas fiscais e as
faturas correspondentes a prestagdo de servigos;

XXII - conferir toda a documentagéo
que acompanha a Nota Fiscal e encaminhamento da Nota Fiscal para
pagamento;

) XXIII - comunicar & autoridade superior%
eventuais atrasos nos prazos de entrega ou execugéo do objeto; &
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XXIV - avaliar a condugd@o contratual e
quando necessario, balizado pelas diretrizes contratuais, sugerir
meétodos de racionalizagdo de atividade e gastos inerentes ao contrato
de sua responsabilidade;

XXV - solicitar, quando for o caso, a
substituicdo dos servigos por inadequagdo ou vicios que apresentem;

XXVI - ao detectar a necessidade de
majoracdes e supressdes das utilidades pactuadas devera comunica-las
ao Gestor para que proceda ao redimensionamento contratual nos
termos da Lei n® 8.666/93; As decisbes e providéncias que
ultrapassarem sua competéncia e apresentarem risco potencial de
prejuizos deverdo ser levadas ao Gestor.

XXVII - manter o controle das ordens de
servigos emitidas e cumpridas;

XXVIII - exigir que as notas fiscais, e
demais documentos sejam entregues na Recepgdo do Consodrcio, com
protocolo;

XXIX - manter rotineiramente o fiscal
substituto informado sobre a execucgao contratual, para que ele tenha
condigdes de acompanhar, controlar e fiscalizar o instrumento contratual
de sua responsabilidade, nos eventuais impedimentos do titular;

XXX - transferir ao novo fiscal, quando
for o caso, documentos relativos a fiscalizagao do contrato;

XXXI - na auséncia de novo fiscal os
documentos deverdo ser transferidos ao Diretor de cada area.

Artigo 5° - E vedado ao fiscal praticar
atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

I — exercer o poder de mando sobre os
funcionarios da contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos
ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo prever o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepgao;

IT - direcionar a contratagdo de pessoas
para trabalhar nas empresas contratadas;
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III - promover ou aceitar o desvio de
fungdes dos trabalhadores da contratada, mediante a utilizagdo destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e
em relagdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

IV - permitir que pessoa sem vinculo
empregaticio com a contratada seja alocada aos servigos contratados;

V - considerar os trabalhadores da
contratada como empregados eventuais do préprio érgao;

7 VI - negociar folgas ou compensagao de
jornada com os funcionarios da contratada;

VII - promover acertos verbais com o
contratado;

VIIT - manter contrato com o
contratado, visando obter beneficio ou vantagem direta e indireta,
inclusive para terceiros;

IX - aceitar  contratacgoes de
funcionarios que tenha parentesco com servidor até o terceiro grau.

Artigo 6° - O fiscal devera acumular
suas tarefas normais do cargo que ocupa na administragdo publica com
as de fiscal do contrato, sob pena de ndo o fazendo cometer
insubordinacdo, ndo podendo alegar desconhecimento de causa.

Artigo 7° - Toda comunicagao realizada
pelo fiscal deve ser feita por escrito com comprovacao do recebimento.

§ 1° - As anotacdes que ndo forem
oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicagao de qualquer
penalidade a que estad sujeita a empresa, mesmo se tratando de um
contrato cuja execugao esteja ineficiente.

§ 2° - Para que a fiscalizacao nao seja
caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a empresa, deverd
ser registrada, principalmente as providéncias e recomendagdes que 0
fiscal tenha formulado.

9

Artigo 89 - As reunides realizadas com
a Contratada deverdo ser documentadas, e o fiscal devera elaborar atas
de reunido que deverdo conter, no minimo, os seguintes elementos:
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data; nome e assinatura dos participantes; assuntos tratados; decisdes;
responsaveis pelas providéncias a serem tomadas e prazo.

Artigo 9° - O fiscal deverd registrar
oficialmente todas as tratativas firmadas com a empresa, devendo,
necessariamente, conter todas as reclamagbes e quaisquer outras
informagdes consideradas relevantes pela fiscalizacdo ou pela
contratada, com clara identificagdo dos signatarios e devidamente
assinados.

Artigo 10 - Na fiscalizagdo dos
contratos de obras deverd@o ser observadas as seguintes atribuicdes,
além das demais ja previstas nesta Portaria:

I - os fiscais de obras deverao seguir as
recomendagOes emitidas pelo e. TCE e/ou TCU, além de outras normas
legais e atualizadas concernentes a obras publicas;

I - arquivamento, entre outros
documentos, de projetos, “as built", especificacdes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento (provisério e definitivo), contratos,
aditamentos, apostilas, relatérios de inspegdes técnicas apds o
recebimento definitivo do servigo e notificagoes expedidas.

Artigo 11 - A designagao de fiscal de
contrato sera feita por meio de Portaria especifica.

Artigo 12 - Nos casos em que a
autoridade competente ndo indicar o servidor que exercerd a funcdo de
fiscal de contrato, o Diretor de cada é&rea serd designado para tal
encargo por meio de Portaria.

Artigo 13 - Quando houver a
necessidade de mudancga do fiscal ou seu substituto, a drea demandante
do objeto do contrato devera solicitar, via memorando ou e-mail, &
autoridade competente a qual o fiscal estd vinculado, a alteracéo,
visando a expedicdo de nova Portaria de designacao.

Paragrafo Gnico - Caso o fiscal deixe
de fazer parte do quadro de servidores do Consércio e ndo seja
solicitada a alteragdo prevista acima, o Diretor da drea responderd pela
fiscalizagdo até que seja designado novo fiscal por meio de Portaria
especifica.

Artigo 14 - O servidor deverd ser
previamente comunicado pela chefia imediata da indicacdo para exercer
0 encargo de fiscal do contrato.
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Artigo 15 - Esta Portaria poderd ser
revista a qualquer tempo para adequagdes que se fizerem necessarias.

Artigo 16 - Cabe aos diretores de cada
area do Consorcio, a responsabilidade pelo cumprimento e divulgag&o
interna desta Portaria.

Artigo 17 - Esta Portaria entra em vigor
na data de sua assinatura.

Publique-se.

Pl

T
Regido do Grande ABC, 31 de julho dg

281.9.

" Secretdrid Executivo
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